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LEI MUNICIPAL N° 295/2025, DE 16 DE MAIO DE 2025.

“DISPOE SOBRE A CRIACAO DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRAGAO, INFRAESTRUTURA
E PLENEJAMENTO DO MUNICIPIO DE
NOVO HORIZONTE - ESTADO DA
BAHIA, COMO SE INDICA, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE NOVO HORIZONTE, Estado da Bahia, no uso de
uma das suas atribuicées legais, faz saber que a Camara Municipal de
Vereadores aprova e ele sanciona a seguinte Lei:

CAPITULO |

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, INFRAESTRUTURA E

PLANEJAMENTO

Art. 1°. Fica criada a Secretaria Municipal de Administracao, Infraestrutura e

Planejamento tem por finalidade coordenar as atividades de administragao geral

e seu desenvolvimento de administragdo, com a seguinte area de competéncia:

| - Prestar assisténcia ao chefe do executivo em suas relagées politico-

administrativas com os municipes, 6rgaos e entidades publicas e privadas

e associagoes de classe;

Il - Formular e coordenar a politica de recursos humanos da administracédo

municipal;

Il - Executar atividades relativas ao recrutamento, a selecéao, reintegracéo e

afastamento Servidores, a avaliacdo de mérito, ao plano de cargos e

vencimentos, a proposta de lotagdo e outras de natureza técnica da

administracdo de recursos humanos da Prefeitura;
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Cuidar da numeracao de ordem das Leis, Decretos e Portarias e outros
atos normativos pertinentes ao executivo municipal e manter sob sua
responsabilidade os originais;

Promover, em colaboragdo com a Procuradoria Geral do Municipio, a
redacao, registro, publicagao e expedigcao dos atos do Prefeito;
Promover a publicagido dos atos oficiais;

Acompanhar a tramitacdo dos projetos de interesse do executivo,
prestando as informagdes necessarias;

Expedir regulamentos e portarias internas sobre matérias administrativas
da Secretaria.

Coordenar a elaboragdo e a implementacao do plano de carreira, cargos
e salarios, bem como reformular o Regime Juridico do Servidor Municipal,
Executar atividades relativas ao tombamento, ao registro, ao inventario, a
protecao e a conservacao dos bens méveis, iméveis e semoventes;
Receber, distribuir, controlar o andamento e arquivar os papéis e
documentos da Prefeitura;

Executar as atividades de recebimento, protocolo, triagem e distribuigéo
de documentos destinados as diversas unidades administrativas da
Prefeitura;

Planejar e executar, o tombamento de todos os bens patrimoniais da
Prefeitura;

Apoio e o suporte administrativo necessarios para a organizacao,
estrutura e funcionamento da Guarda Municipal,

Promover e coordenar estudos e projetos voltados para o
desenvolvimento do municipio;

Estimular as entidades locais da sociedade civil a participarem, nas suas
respectivas localidades, do acompanhamento e fiscalizagdo dos
programas e obras executadas com recursos dos orgamentos do
Municipio;

Executar outras competéncias correlatas.
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Executar atividades concernentes a construgdo, a manutencao e a
conservagao de obras publicas municipais e instalagbes para a prestagao
de servigos a comunidade;

Promover a elaboracao de projetos de obras publicas municipais e os
respectivos orgamentos, indicando os recursos financeiros necessarios
para o atendimento das respectivas despesas;

Verificar a viabilidade técnica do projeto ou obra a ser executado, sua
conveniéncia e utilidade para o interesse publico, indicando os prazos
para o inicio e a conclusdo de cada empreendimento;

Promover a execucdo de trabalhos topograficos e de desenho
indispensaveis as obras e aos servicos a cargo da Secretaria;

Executar as atividades de analise e aprovacao de projetos de obras
publicas e particulares;

Fiscalizar o cumprimento das normas referentes as construgdes
particulares;

Fiscalizar o cumprimento das normas referentes a zoneamento e
loteamento;

Promover a manutengao e conservacao das estradas vicinais e das vias
urbanas;

Promover a fiscalizacdo e acompanhamento da execucgédo contratual de
obras publicas municipais;

Promover e acompanhar a execugao dos servigos relativos aos sistemas
de abastecimento de agua e de esgotos;

Executar atividades relativas aos servigos de limpeza publica;

Promover e acompanhar a execugao dos servigos de iluminagao publica,
no seu ambito de atuacdo, em coordenagédo com os érgaos competentes
do Estado, quando for o caso;

Executar os reparos necessarios a manutencao dos parques e jardins;
Zelar pela administracdo dos cemitérios municipais e supervisionar a
execucao dos servigos funerarios;

Realizar os servigcos de fiscalizagdo de posturas nas areas sob sua

responsabilidade;
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Fiscalizar e controlar os servicos publicos ou de utilidade publica
concedidos ou permitidos pelo Municipio;

Promover a administragdo, a regulamentacao, a fiscalizagdo e o controle
dos transportes coletivos;

Administrar os servigos de transito municipal no seu ambito de atuagao
em coordenagao com os 6rgaos competentes do Estado;

Promover a sinalizacéo do transito nas vias urbanas;

Supervisionar as atividades desenvolvidas no terminal rodoviario;
Conservar e manter a frota de maquinas e veiculos pesados da Prefeitura
bem como responsabilizar-se por sua guarda, distribuicdo e controle de
combustivel e de lubrificantes;

Expedir regulamentos e Portarias Internas sobre matérias administrativas
da Secretaria;

Executar outras competéncias correlatas.

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servigos Publicos tem

a seguinte estrutura basica:

Paragrafo Unico — A Secretaria Municipal de Administracdo, Infraestrutura e

Planejamento tem a seguinte estrutura basica:

1-

SECRETARIO(A) MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO,

INFRAESTRUTURA E PLANEJAMENTO
1.1GABINETE DO SECRETARIO

1.2Assessor Especial de Planejamento

CAPITULO Il

DOS CARGOS EM COMISSAO E FUNCOES DE CONFIANGA
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Art. 2°. Os cargos de provimento em comissdo sdo cargos de livre nomeacao e

exoneracgao pelo Prefeito Municipal.

§ 1°. O servidor municipal que for nomeado para exercer cargo de provimento

em comissao podera optar pelo:

|- Vencimento do cargo em comissao;
Il-  Remuneragao do cargo de provimento efetivo, acrescida a gratificacao de

30% (trinta por cento) sobre o valor do vencimento do cargo em comissao.

§ 2°. Nao sera facultado ao servidor, em nenhuma hipétese, acumular as
remuneragdes totais ou parciais dos dois cargos a que se refere o paragrafo

anterior.

Art. 3°. Para implantagdo da Secretaria Municipal de Administragao,
Infraestrutura e Planejamento prevista nesta Lei e sua adequacdo a Lei
Orgamentaria Anual, o Poder Executivo podera promover as transposicoes,
transferéncias e remanejamentos de recursos e a abertura de créditos
suplementares ou especiais, conforme dispde o artigo 167, incisos V e VI, da
Constituicao Federal.

§ 1°. As dotagbes para execugdo desta Lei sado as fixadas na Lei Orcamentaria

Anual.

§ 2°. Os recursos disponiveis para a abertura de creditos adicionais séo os

previstos no artigo 43, § 1°, incisos | e Il da Lei 4.320/64.

Art. 4°, Ficam criados os cargos de provimento em comiss&o, descritos no Anexo
| desta Lei, que passam a integrar a estrutura administrativa do Municipio de

Novo Horizonte.

§ 1°- Cria-se, nos termos do Anexo | a presente Lei, o quantitativo de vagas para

cada cargo, fixando-se o simbolo correspondente ao vencimento.
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§ 2°- Cria-se, nos termos do Anexo Il a presente Lei, os simbolos

correspondentes aos vencimentos dos cargos previstos no Anexo |.

Art. 5°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as

disposigées em contrario.

Gabinete do Prefeito, em 16 de maio de 2025.

ROGERIO DE/OLIVEIRA PRADO

Prefeito Municipal
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ANEXO |
QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
TABELA |
GABINETE DO PREFEITO
DENOMINAGAO QUANTIDADE | SIMBOLO
Secretario Municipal de Administracao, 1
Infraestrutura e Planejamento CCo01
Assessor Especial de Planejamento 1 CC02

ANEXO I
QUADRO DE CODIGO - VENCIMENTOS

SIMBOLO VENCIMENTO
CCo1 R$ 6.200,00
CCo02 R$ 2.600,00

Gabinete do Prefeito, em 16 de maio de 2025.

ROGE

OLIVEIRA PRADO

Prefeito Municipal
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